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Ai Docenti  
Al DSGA  

Al personale ATA  
Agli atti  
All’albo  

 
OGGETTO: indicazioni per la presa di servizio personale docente e ATA e per l’avvio AS 2024/2025. 
 
 
Al fine di consentire uno scorrevole avvio dell’A.S., si comunicano i seguenti impegni di inizio anno: 
 
 LUNEDÌ, 02 settembre 2024, ore 9:00 - Presa di servizio dei Docenti e del personale ATA, di nuova 

immissione in servizio presso la nostra scuola (per trasferimento, immissione in ruolo, in assegnazione 
provvisoria o utilizzazione). 
Il personale, che si troverà nelle condizioni di cui sopra, dovrà presentarsi presso la sede di Faicchio 
munito di:  

 carta identità; 
 codice fiscale; 
 cedolino o copia coordinate bancarie.  

 
 MARTEDÌ, 03 settembre 2024, ore 9:00 – 11:00 Collegio dei docenti per discutere e deliberare sui 

seguenti punti all’ordine del giorno:  
1. Insediamento del Collegio dei docenti e saluto/Presentazione dei nuovi docenti del DS 
2. Individuazione del segretario del Collegio Docenti Unitario 
3. Lettura  e approvazione del verbale della seduta  precedente 
4. Nomina docenti quali incaricati trattamento dati                                                      
5. Organigramma e funzionigramma   a.s. 2024/2025: nomina I e II collaboratore del DS - 

notifica al Collegio 
6. Organigramma e funzionigramma   a.s. 2024/2025: Staff dirigenziale a. s. 2024/25 (Responsabili 

di plesso)- notifica al Collegio  
7. PTOF: definizione aree d’intervento delle Funzioni Strumentali: approvazione criteri, nomina 

commissione per l’esame delle istanze e termini per la presentazione delle domande (entro 
Sabato 07  Settembre 2024) 

8. Individuazione e nomina/conferma animatore digitale 
9. Articolazione del Collegio Docenti in dipartimenti verticali – Costituzione dipartimenti e 

Individuazione coordinatori 
10. Individuazione e nomina referente d’istituto per i DSA 
11. Suddivisione anno scolastico (trimestre o quadrimestre)  
12. Calendario/convocazione attività mese di Settembre    

 
 
 
                       

 

                                                                                  

 Istituto d'Istruzione Superiore Faicchio con sede coordinata di Castelvenere 
Istituto Tecnico per il Turismo 

Istituto Professionale Servizi Socio Sanitari – Odontotecnico 
Istituto Professionale Servizi per l’Enogastronomia e l’Ospitalità Alberghiera 

Corso Serale IPSEOA 
Faicchio: Via Raffaele Delcogliano  cap.  82030  tel. +39 0824863478 
Castelvenere:  Piazza dei Caduiti, cap. 82037   tel. +39 0824940154 

Codice fiscale: 90003320620 - Codice meccanografico: BNIS02300V - Codice unico di fatturazione (CUF): UFQEG8 
Email: bnis02300v@istruzione.it   - Posta elettronica certificata (PEC): bnis02300v@pec.istruzione.it 

https://www.iisfaicchio-castelvenere.edu.it 
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13. Calendario scolastico a.s. 2024/2025 
14. Piano annuale di formazione – proposte del  Collegio e monitoraggio 
15. Svolgimento a distanza delle riunioni (art. 44, c. 6  CCNL 2019-2021) 
16. Ampliamento dell’offerta formativa (progetti, interventi educativi) e tempistica delle attività 

a.s. 2024/2025 entro martedì  29/10/2024                                           
17. Assegnazione docenti a plessi, sezioni, classi a. s. 2024/25 (situazione al 1 settembre): 

notifica al Collegio dei Docenti 
18. Comunicazioni della DS 

 
 MERCOLEDÌ, 04 settembre 2024, ore 9:00 incontro con i docenti dello staff del D.S. anno scolastico 

precedente. 
 
 GIOVEDÌ, 05 settembre 2024 

o dalle ore 9:00 alle ore 10:00  - Incontro con i docenti del Tecnico per i Turismo; 
o dalle ore 10:00 alle ore 11:00 - Incontro con i docenti del Professionale Odontotecnico; 
o dalle ore 11:00 alle ore 12:00 - Incontro con i docenti dell’IPSEOA. 
o Dalle ore 12:00 alle ore 13:00 - Incontro con i docenti dei Servizi per l’Enogastronomia e 

l’Ospitalità Alberghiera.  
 
 VENERDÌ, 06 SETTEMBRE 2024, presso la sede di Faicchio, dalle ore 9:00 alle ore 11:00, sono convocati 

i Dipartimenti disciplinari, per discutere i seguenti punti all’ordine del giorno:  
1. Programmazione disciplinare per classi parallele;  
2. Definizione obiettivi minimi disciplinari;  
3. Definizione delle date delle simulazioni delle prove d’esame di stato e simulazione colloquio orale 

per le classi quinte. 
4. Definizione delle date per la somministrazione delle prove comuni per classi parallele, per tutte le 

classi (primo biennio in vista della certificazione delle competenze e delle prove INVALSI; secondo 
biennio e ultimo anno in vista dell’esame di Stato e delle prove INVALSI), discipline italiano, 
matematica, lingue straniere.  

5. Proposte per progetti relativi a corsi o laboratori extra-curricolari, inerenti le macro-aree individuate 
nel PTOF e l’Educazione civica. Per il secondo biennio, le attività dovranno convergere su aree 
tematiche da collegare a PCTO e all’ Educazione civica. 

6. Proposte stage/scambi all’estero. 
7. Revisione/conferma griglie di valutazione;  
8. Varie ed eventuali. 

Il Dipartimento di Sostegno discuterà i seguenti punti all’ordine del giorno:  
1. Il nuovo PEI: aggiornamento; 
2. Proposte attività di inclusione; 
3. Pianificazione e calendarizzazione attività di inclusione; 
4. Analisi delle situazioni dei singoli studenti; 
5. Presentazione del fabbisogno di assistenza specialistica e del trasporto gratuito per i disabili; 
6. Varie ed eventuali. 

 LUNEDÌ, 9 settembre 2024 alle ore 10:00, presso l’aula magna della sede di Faicchio è convocato il 
collegio dei docenti. Seguirà avviso con ordine del giorno. 
 
 

Il Dirigente Scolastico 
Dott. Nazzareno Miele 

Firma predisposta a mezzo stampa 
secondo l’art. 3 del D.lgs 39/1993 e l’articolo 3bis,               

comma 4bis del Codice dell’amm. digitale 
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