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Istituto d'Istruzione Superiore Faicchio con sede coordinata di Castelvenere 
Istituto Tecnico per il Turismo 

Istituto Professionale Servizi Socio Sanitari – Odontotecnico 
Istituto Professionale Servizi per l’Enogastronomia e l’Ospitalità Alberghiera 

Corso Serale IPSEOA Castelvenere 
Corso Serale Servizi Socio- Sanitari Faicchio  

Faicchio: Via Raffaele Delcogliano   e  Aldo Iermano cap.  82030  tel. +39 0824863478 
Castelvenere:  Piazza dei Caduiti, cap. 82037   tel. +39 0824940154 

Codice fiscale: 90003320620 - Codice meccanografico: BNIS02300V - Codice unico di fatturazione (CUF): UFQEG8 
Email: bnis02300v@istruzione.it   - Posta elettronica certificata (PEC): bnis02300v@pec.istruzione.it 
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DISPOSIZIONI E CRITERI GENERALI PER L'EFFETTUAZIONE 

DI VIAGGI DI ISTRUZIONE, VISITE GUIDATE E BREVI USCITE 

 

DEFINIZIONI 

1. sono da considerarsi quali viaggi d'istruzione quelle iniziative di durata superiore alle 24 ore , ovvero che comprendono un 
pernottamento 

2. sono da considerarsi quali visite guidate quelle iniziative che si svolgono nell'arco della giornata al di fuori del territorio 

comunale 

3. sono da considerarsi come brevi uscite quelle iniziative di durata non superiore alle quattro ore che si effettuano all'interno 

del territorio comunale, a piedi o con mezzo pubblico di linea (rientrano tra le brevi uscite anche le passeggiate a scopo 

naturalistico-ambientale, la partecipazione a spettacoli, celebrazioni o manifestazioni culturali e, sportive, ecc.) 

 
FINALITÁ E OBIETTIVI 

• tutte le iniziative debbono essere inquadrate all' interno della programmazione didattica della rispettiva classe o sezione 

e debbono essere coerenti con gli obiettivi formativi e didattici proposti ai diversi livelli della programmazione scolastica. 

• Non possono essere autorizzate iniziative che si pongono come puro e semplice diversivo rispetto alla normale attività 

scolastica. 

Per il corrente anno scolastico si prevedono le iniziative di visite guidate, brevi uscite e viaggi d'istruzione, come 

da prospetti allegati. 

Apprendimenti attesi in termini di: 

competenze specifiche e trasversali: 

Riconoscere gli aspetti geografici, ecologici, territoriali dell'ambiente naturale ed antropico; 
conoscere il proprio territorio; 

riconoscere le connessioni con le strutture demografiche, economiche, sociali, culturali e le trasformazioni intervenute 

nel corso del tempo; 

saper descrivere con attenzione, il patrimonio storico-artistico-culturale del territorio di riferimento. Saperne descriverne 

le peculiarità evidenziando i punti di “incontro” e di interdisciplinarità tra le diverse discipline studiate in classe; 

sviluppare il senso della “propria” responsabilità nei confronti del gruppo e delle regole; 

affinare la capacità di intessere relazioni con coetanei ed adulti. 

 
MODALITÀ 

La richiesta di autorizzazione a svolgere viaggi di istruzione o visite guidate deve essere presentata al Consiglio d'Istituto 

per il tramite del Dirigente Scolastico 

Le quote di contribuzione a carico di ciascun partecipante dovranno essere versate su PagoPA  entro la data che verrà 

successivamente indicata nella relativa autorizzazione. 

È opportuno precisare quanto segue: 

➢ sarebbe sempre preferibile utilizzare il treno o i mezzi pubblici di linea, sia per motivi di sicurezza sia per la loro maggiore 

economicità (se possibile), 

➢ vanno privilegiate sempre le località più facilmente raggiungibili, 

➢ è da evitare l'organizzazione di viaggi o visite guidate in periodi di alta stagione turistica, nei giorni prefestivi, durante 

gli scrutini e le elezioni scolastiche e comunque in tutti i casi in cui sia prevedibile che vi siano difficoltà di circolazione; 

➢ è vietato in modo tassativo intraprendere viaggi nelle ore notturne; 
➢ è possibile effettuare più iniziative nel corso dell'anno scolastico, purché non si utilizzino più di sei giorni di lezione; 

➢ non possono essere chieste alle famiglie quote di contribuzione di rilevante entità comunque tali da determinare 

situazioni discriminanti; 

➢ è tassativamente obbligatorio acquisire il consenso scritto del genitore o di chi esercita la responsabilità genitoriale  sia 

per i  viaggi d'istruzione e le visite guidate sia per le brevi uscite; 

➢ è necessario assicurare la presenza di un insegnante accompagnatore ogni 15 alunni e la presenza del docente di sostegno 

qualora all'iniziativa partecipino anche alunni in situazione di handicap: è indispensabile indicare il nominativo di un 

insegnante in più che può subentrare in caso di imprevisto.   

 
PERIODI DI SVOLGIMENTO 

Nel corso dell’anno scolastico possono essere effettuate più iniziative tra quelle di cui ai commi 1 e 2 del precedente art. 1, 

purché non vengano utilizzati complessivamente più di 6 giorni di lezione. 

Per le brevi uscite (comma 3 del precedente art. 1), non vengono prefissati limiti, poiché si ritiene che tali iniziative debbano 

essere inquadrate come attività didattiche all’aperto. 

Le iniziative di cui sopra possono essere realizzate nell’arco dell’intero anno scolastico, ad esclusione dell’ultimo mese di  
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lezione, con i seguenti limiti: 
a) è vietato intraprendere qualsiasi viaggio nelle ore notturne; 

b) è da evitare l’organizzazione di viaggi o visite guidate in periodi di alta stagione turistica, nei giorni prefestivi 

durante gli scrutini e le elezioni scolastiche e comunque in tutti quei casi in cui avverse condizioni meteorologiche o 

eventi eccezionali possano pregiudicare la sicurezza dei partecipanti. 

 

Il Dirigente Scolastico 
Prof.ssa Maria Ester Riccitelli 

Firma autografa sostituita da indicazioni a mezzo stampa, 

ai sensi dell’art. 3 comma 2, D.Lgs. n. 39/1993 

 
 

Si allegano: 

- Piano visite 

- Schema procedura amministrativa, attori, tempi (vademecum) 
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VIAGGI DI ISTRUZIONE E VISITE GUIDATE - Procedura amministrativa, attori, tempi 

FASI ATTORI TEMPI 

1) Inserimento nel POF della programmazione di massima 

di tutte le iniziative che si intende svolgere nell’anno 

scolastico, distinte per fascia di classi 

 
2) Inserimento nella programmazione di team della 

specifica iniziativa che riguarda quella determinata 

classe, con le relative giustificazioni didattiche e 

culturali 

 
3) Acquisizione del parere del Consiglio di classe- Inter− 

classe o di Intersezione 

 
4) Richiesta di autorizzazione ad effettuare il viaggio di 

istruzione o visita guidata, allegando tutta la 

documentazione necessaria 

 
5)  Raccolta di tutte le iniziative programmate in un  

6) “Progetto visite guidate” con relativa scheda finanziaria 

 
7)  Inserimento nel Programma annuale del progetto 

gite e visite guidate 

 
8) Richiesta di preventivo ad almeno 5 Ditte di auto - 

noleggio (se l’iniziativa richiede il solo servizio di 

trasporto) ovvero per almeno 5 Agenzie di viaggio 

(se si prevede la fornitura di un pacchetto turistico) 

allegando capitolato di oneri, tabella dei criteri 

di valutazione e dichiarazione delle garanzie in 

materia di sicurezza (autocertificazione) 

 
9)  Prenotazione servizi di linea o mezzi pubblici, 

prenotazione biglietti per ingressi, contatti con 

altre scuole per ospitalità (per le iniziative 

che non prevedono richieste di preventivo) 

 
10)  Apertura delle buste, valutazione delle offerte da parte 

della GIUNTA ESECUTIVA e commissione visite guidate” 

 

 
11)  Concessione dell’autorizzazione ad effettuare il viaggio 

e comunicazione della somma complessivamente 

necessaria per l’attuazione dell’iniziativa (per il 

successi- vo versamento del contributo a carico dei 

partecipanti sul bilancio della scuola) 

 
12) Invio della prenotazione e successiva stipula dei con - 

tratti con l’aggiudicatario mediante scrittura privata 

 

 
13) Invio della relazione sull’andamento del viaggio o 

visita guidata, da allegare alla pratica 

 

 
14) Pagamento della fattura entro i termini stabiliti 

dal contratto previa attestazione sulla fattura del - 

la regolarità del servizio erogato 

 
1) Collegio docenti 

 

 

2) Singolo team docente 

 

 

3) Consiglio di Classe 

Interclasse o di Intersezione 

 

4) Singoli docenti 

 

 

5) Commissione visite 

guidate 

 

6) Direttore dei SGA 

 

 

7) Direttore dei SGA 

 

 

 

 

 

 
8) commissione visite 

guidate 

 

 

9) Dirigente scolastico e 

Giunta esecutiva (coadiuvati 

dalla Commissione visite 

guidate”) 

 

10) Dirigente scolastico 

 

 

 

 

11) Assist. Amm. 

appositamente incaricato e 

Dirigente Scolastico 

 

12) Insegnante responsabile 

dell’organizzazione 

 
 

13) Direttore SGA 

 

1) entro il 30 

ottobre 

 

 

2) entro il 30 

ottobre 

 

 

3) 1° o 2° Consiglio 

(entro il 30 novembre 

o 31 gennaio) 

 

4) entro il 31 

gennaio 

 
 

5) entro il 30 

novembre 

 

6) entro il 15 

 dicembre 

 
 

7) entro il 15 

dicembre 

 

 

 

 

 
8) entro il 31 

gennaio 

 

 

 

9) entro i tempi 

previsti nella 

richiesta di 

preventivo 

 
 

10) subito dopo  

l’aggiudicazione 

 

 

11) subito dopo 

l’aggiudicazione 

 
 

12) subito dopo 

l’ef fettuazione 
dell’iniziativa 

 

13) entro i termini                                       

stabiliti dal contratto 



 

VIAGGI DI ISTRUZIONE E BREVI VISITE GUIDATE 

A.S. 2024/2025   ISTRUZIONI DETTAGLIATE 

1. Entro 40 gg dalla data prevista il referente del viaggio produrrà il progetto del viaggio che 

dovrà    necessariamente contenere informazioni dettagliate in merito a: 

• meta, giorni e ore fissati per la partenza e il ritorno; 

• programma e organizzazione dell’attività durante il viaggio con orari ed itinerari dettagliati 

(immodificabile); 

• classe/i coinvolta/e con elenco alunni partecipanti; 

• elenco insegnanti accompagnatori con dichiarazione di assunzione di responsabilità relativa alla 

vigilanza; 
 

che andranno fatti recapitare esclusivamente alle FF.SS. Preposte: (Area 3) LANDINO Vincenzo – PELLICANÒ 
Silvio Salvatore – ROSATO Maria Pina. 

 
 

Seguirà entro 30gg dalla data prevista elenco provvisorio partecipanti per consentire ai genitori interessati 
di procedere tempestivamente alle operazioni di pagamenti eventuali tramite pagoPA. 
(N.B.: Per quanto concerne i pagamenti pagoPa, qualora ci fossero genitori impossibilitati all’utilizzo della 
piattaforma c’è la possibilità di delegare un unico genitore per le operazioni di pagamento) 

 
 

Solo successivamente alla costatazione dell’avvenuto pagamento la segreteria alunni produrrà le 

autorizzazioni da consegnare agli interessati che verranno firmate dai genitori e riconsegnate entro e non 

oltre 10gg dalla data prevista per il viaggio; 

 
 

Entro il 15 novembre 2024 le FF.SS. Preposte: (Area 3)  LANDINO Vincenzo – PELLICANÒ Silvio Salvatore – 
ROSATO Maria Pina. 

 

2.  consegnerà ai responsabili di plesso prospetto sinottico contenente tutte le informazioni dettagliate 

che verranno ricontrollate, controfirmate dai docenti interessati e restituite al referente, al fine di 

garantire un puntuale svolgimento di eventuali gare d’appalto e di tutte le procedure organizzative 

preliminari. 

 
 

Per il coordinamento delle operazioni ed ogni chiarimento, rivolgersi esclusivamente alle FF.SS. Preposte: 
(Area 3)  LANDINO Vincenzo – PELLICANÒ Silvio Salvatore – ROSATO Maria Pina  alle quali bisogna far 
recapitare tutta la documentazione. 



SCUOLA SECONDARIA DI II  DI FAICCHIO 
 

 
FAICCHIO 

 

VISITA GUIDATA                      

1 giorno VIAGGIO   ISTRUZIONE  
 

ACCOMPAGNATORI 

USCITE BREVI 

 
ACCOMPAGNATORI VISITE 

DI 1 GIORNO 

 

FIRME DOCENTI   

PROPONENTI 

 
Periodo 

Numero Alunno 

Numero Docenti 

IA ODT ➢ anfiteatro di Capua, via 

Appia  

➢ escursione Vesuvio, 

Pompei- Ercolano 

➢ spettacolo Grease al 

cinema modernissimo di 

Telese Terme 

➢ visita guidata allo 

stabilimento industriale 

della Strega Alberti 

( liquore e dolciumi) 

➢ Percorso Longobardo 

nella città di Benevento 

visita guidata alla Reggia 

di Caserta e alle sete di 

San Leucio 

Grotte di Pertosa-Certosa  

di Padula, Paestum. 

    

  IIA ODT ➢ anfiteatro di Capua, via 

Appia  

➢ escursione Vesuvio, 

Pompei- Ercolano 

➢ spettacolo Grease al 

cinema modernissimo di 

Telese Terme 

➢ visita guidata allo 

stabilimento industriale 

della Strega Alberti( 

liquore e dolciumi) 

➢ Percorso Longobardo 

nella città di Benevento 

visita guidata alla Reggia 

di Caserta e alle sete di 

San Leucio 

Grotte di Pertosa-Certosa  

di Padula, Paestum. 

    



IIIA ODT Marano ragazzi spot 

festival, Storytelling, 

Giornata della Memoria-

21 marzo 

Un giorno in tribunale, 

Itinerario tra i beni 

confiscati in Campania. 

➢ Fiera di Rimini: “Dental 

go” 
➢ Fiera Dentale di Colonia in 

Germania. 
➢ PCTO fuori regione, 
➢ PON PCTO CROAZIA 
➢ Altra eventuale meta  

economicamente più 

vantaggiosa 

    

IVA ODT ➢ spettacolo Grease al 

cinema modernissimo di 

Telese Terme 

 

➢ Fiera di Rimini: “Dental 

go” 
➢ Fiera Dentale di Colonia 

inGermania. 
➢ PON PCTO CROAZIA 
➢ Altra eventuale meta  

economicamente più 

vantaggiosa 

    

VA ODT ➢ spettacolo Grease al 

cinema modernissimo di 

Telese Terme 

 

➢ Fiera di Rimini: “Dental 

go” 
➢ Fiera Dentale di Colonia in 

Germania. 
➢ PON PCTO CROAZIA 
➢ Altra eventuale meta  

economicamente più 

vantaggiosa 

    

CORSO SERALE Percorsi sulla legalità, 

adesione a tutte le attività 

promosse 

dall'associazione Libera 

     



SCUOLA SECONDARIA DI II  DI FAICCHIO 
 

 
FAICCHIO 

 

VISITA GUIDATA                      

1 giorno VIAGGIO   ISTRUZIONE  
 

ACCOMPAGNATORI 

USCITE BREVI 

 
ACCOMPAGNATORI VISITE 

DI 1 GIORNO 

 

FIRME DOCENTI   

PROPONENTI 

 
Periodo 

Numero Alunno 

Numero Docenti 

IA TUR ➢ anfiteatro di Capua, via 

Appia  

➢ escursione Vesuvio, 

Pompei- Ercolano 

➢ spettacolo Grease al 

cinema modernissimo di 

Telese Terme 

➢ visita guidata allo 

stabilimento industriale 

della Strega Alberti( 

liquore e dolciumi) 

➢ Percorso Longobardo 

nella città di Benevento 

➢ visita guidata alla Reggia 

di Caserta e alle sete di 

San Leucio 

Grotte di Pertosa-Certosa  

di Padula, Paestum. 

    

  IIA TUR ➢ anfiteatro di Capua, via 

Appia  

➢ escursione Vesuvio, 

Pompei- Ercolano 

➢ spettacolo Grease al 

cinema modernissimo di 

Telese Terme 

➢ visita guidata allo 

stabilimento industriale 

della Strega Alberti( 

liquore e dolciumi) 

➢ Percorso Longobardo 

nella città di Benevento 

➢ visita guidata alla Reggia 

di Caserta e alle sete di 

San Leucio 

 

Grotte di Pertosa-Certosa 

di Padula, Paestum. 

    

  



 

 

 

 

IIIA TUR ➢ visita ai palazzi del 

potere, Roma museo 

storico della 

comunicazione 

➢ spettacolo Grease al 

cinema modernissimo di 

Telese Terme 

➢ Visita all'aeroporto di 

Pratica di Mare, Pomezia 

(Roma)o all'aeroporto 

Capodichino di Napoli. 

➢ Praga, Vienna, Trieste e 

Lubiana, Provenza.  

➢ PCTO: percorsi fuori 

regione. 

➢ PON PCTO GERMANIA 

➢ Altra eventuale meta  

economicamente più 

vantaggiosa 

    

IVA TUR ➢ visita ai palazzi del 

potere, Roma museo 

storico della 

comunicazione 

➢ spettacolo Grease al 

cinema modernissimo di 

Telese Terme 

➢ Visita all'aeroporto di 

Pratica di Mare, Pomezia 

(Roma)o all'aeroporto 

Capodichino di Napoli. 

➢ Praga, Vienna, Trieste e 

Lubiana, Provenza.  

➢ PCTO: percorsi fuori 

regione. 

➢ PON PCTO GERMANIA 

➢ Altra eventuale meta  

economicamente più 

vantaggiosa 

    

VA TUR ➢ visita ai palazzi del 

potere, Roma museo 

storico della 

comunicazione 

➢ spettacolo Grease al 

cinema modernissimo di 

Telese Terme 

➢ Visita all'aeroporto di 

Pratica di Mare, Pomezia 

(Roma)o all'aeroporto 

Capodichino di Napoli. 

➢ Praga, Vienna, Trieste e 

Lubiana, Provenza.  

➢ PCTO: percorsi fuori 

regione. 

➢ PON PCTO GERMANIA 

Altra eventuale meta  

economicamente più 

vantaggiosa 

    

 

 

 

 



 

 

 

SCUOLA SECONDARIA DI II GRADO DI CASTELVENERE 
 

CASTELVE- 

NERE 
 

VISITA GUIDATA                      

1 giorno 
VIAGGIO   ISTRUZIONE  

 
ACCOMPAGNATORI 

USCITE BREVI 

 
ACCOMPAGNAT

ORI VISITE DI 1 

GIORNO 

 

FIRME DOCENTI   

PROPONENTI 

 

 
PERIODO 

IA-IB ➢ anfiteatro di Capua, via 

Appia  

➢ escursione Vesuvio, 

Pompei- Ercolano 

➢ spettacolo Grease al 

cinema modernissimo di 

Telese Terme 

➢ visita guidata allo 

stabilimento industriale 

della Strega Alberti( 

liquore e dolciumi) 

➢ Percorso Longobardo 

nella città di Benevento 

➢ visita guidata alla Reggia 

di Caserta e alle sete di 

San Leucio 

➢ visite guidate a Napoli 

nei percorsi eno-

gastronomici 

Grotte di Pertosa-Certosa di 

Padula, Paestum. 

    

IIA-IIB ➢ visita ai palazzi del 

potere, Roma museo 

storico della 

comunicazione 

➢ spettacolo Grease al 

cinema modernissimo di 

Telese Terme 

➢ Visita all'aeroporto di 

Pratica di Mare, Pomezia 

(Roma)o all'aeroporto 

Capodichino di Napoli 

 

➢ Grotte di Pertosa-Certosa di 

Padula, Paestum. 

➢ Concorso di pasticceria 

presso SIGEP di Rimini. 
 

    

  



 

 

 

 

III A-B-C ➢ visita ai palazzi del potere, 

Roma museo storico della 

comunicazione 

➢ spettacolo Grease al cinema 

modernissimo di Telese 

Terme 

Visita 

all'aeroporto di 

Pratica di Mare, 

Pomezia (Roma)o 

all'aeroporto 

Capodichino di 

Napoli 

➢ Praga, Vienna, Trieste e 

Lubiana, Provenza.  

➢ PON PCTO  BARCELLONA 

➢ corso di animatore presso i 

villaggi turistici fuori regione;  

➢ Concorso di pasticceria 

presso SIGEP di Rimini. 
➢ Altra eventuale meta  

economicamente più 

vantaggiosa 

    

IV A-B-C ➢ visita ai palazzi del potere, 

Roma museo storico della 

comunicazione 

➢ spettacolo Grease al cinema 

modernissimo di Telese 

Terme 

➢ Visita all'aeroporto di 

Pratica di Mare, Pomezia 

(Roma)o all'aeroporto 

Capodichino di Napoli 

➢ Praga, Vienna, Trieste e 

Lubiana, Provenza.  

➢ PON PCTO  BARCELLONA 

➢ corso di animatore presso i 

villaggi turistici fuori regione;  

➢ Concorso di pasticceria 

presso SIGEP di Rimini. 
➢ Altra eventuale meta  

economicamente più 

vantaggiosa 

    

V A-B-C ➢ visita ai palazzi del potere, 

Roma museo storico della 

comunicazione 

➢ spettacolo Grease al cinema 

modernissimo di Telese 

Terme 

➢ Visita all'aeroporto di 

Pratica di Mare, Pomezia 

(Roma)o all'aeroporto 

Capodichino di Napoli 

➢ Praga, Vienna, Trieste e 

Lubiana, Provenza.  

➢ PON PCTO  BARCELLONA 

➢ corso di animatore presso i 

villaggi turistici fuori regione 

➢ Concorso di pasticceria presso 

SIGEP di Rimini. 

➢ Altra eventuale meta  

economicamente più 

vantaggiosa 

    

CORSO SERALE Percorsi sulla legalità, 

adesione a tutte le attività 

promosse 

dall'associazione Libera 

     

 

 


