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         Circ. n. 130                                                                                                 Faicchio,  10/02/2025 

 

 

 

 

 
                                                                  
 

                                                                          p.c. 

 

 

 

OGGETTO: Prove di evacuazione 

In riferimento all'art. 5 del DM 10 marzo 1998 “Criteri generali di sicurezza antincendio e per la gestione 

dell’emergenza nei luoghi di lavoro” e visto l'obbligo delle Istituzioni scolastiche di redigere il Piano di 

Emergenza connesso con la valutazione dei rischi e di effettuare due prove di evacuazione (antisismica e 

antincendio) l’anno, si comunica che sono state programmate, nel periodo compreso tra febbraio- Maggio, 

le esercitazioni generali sulle procedure di emergenza e di evacuazione. Nello specifico, si comunica il 

calendario della prima prova di Evacuazione che si effettuerà nel corrente mese:  

SEDE GIORNO ORARIO CASO 
IPOTIZZATO  

FAICCHIO GIOVEDǏ 20 Febbraio 2025 9.00 Terremoto 

CASTELVENERE GIOVEDǏ 20 Febbraio 2025 10.30 Terremoto 

 

Al sito WEB: 
  www.iisfaicchio-castelvenere.edu.it      
AI DOCENTI   
AGLI ADDETTI EVACUAZIONE e ANTINCENDIO 
AI GENITORI 
AGLI STUDENTI  
AL DSGA 
AL PERSONALE ATA 

 

Allo R.S.P.P.  
ARCH. Luigi Fausto De Giovanni  

  
Alla R.L.S.  

Prof.ssa Antonia Annunziata Perugini  
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Sarà presente il dott./arch. Luigi Fausto De Giovanni 

La prova di evacuazione non è un semplice obbligo legislativo ma rappresenta uno strumento efficace per 

ribadire e ricordare i compiti e le modalità operative da eseguire per una ordinata e veloce evacuazione della 

scuola. Pertanto, è di fondamentale importanza che tutto il personale prenda preventivamente visione delle 

procedure di emergenza contenute nel vademecum allegato alla presente circolare.  

Normativa di riferimento 

La normativa sulla gestione delle emergenze prevede che il datore di lavoro adotti una serie di misure 

organizzative e gestionali al verificarsi di incendi o altre emergenze. Queste misure devono essere 

documentate nel Piano di Emergenza elaborato ai sensi dell'Allegato VIII del D.M. 10/03/1998. Inoltre, 

l'articolo 18 del D.lgs 81/08 ribadisce che il datore di lavoro è tenuto ad adottare tutte le misure necessarie 

a permettere ai lavoratori di abbandonare in sicurezza il posto di lavoro in caso di pericolo grave ed 

imminente. 

Formazione e verifica 

I docenti della Scuola Secondaria di II grado di Faicchio-Castelvenere formeranno gli alunni delle proprie sulle 

modalità della prova di evacuazione e segneranno l’avvenuta formazione nella sezione attività del registro 

elettronico. Contestualmente, dovranno verificare che nell’aula sia presente la seguente documentazione:  

• Piantina con l’ubicazione dell’aula ed indicazione delle relative vie di fuga (affissa alla porta)  

• Norme di comportamento da seguire in caso di incendio o evento sismico (affisse alla porta) 

• Scheda di verbale di evacuazione (inserita nel registro di classe)  

• Scheda con nominativi degli alunni apri e chiudi fila (affissa alla porta e inserita nel registro di classe)  

Tutte le operazioni del Piano di emergenza devono essere scrupolosamente rispettate per garantire a se stessi 

e agli altri un sicuro sfollamento. 

Segnale di allarme 

Il segnale di allarme per la suddetta prova di evacuazione verrà diramato attraverso il suono intermittente 

della campanella. Ciascuno, secondo le procedure previste nel Piano, dovrà abbandonare l’edificio seguendo 

i percorsi assegnati, fino al punto di raccolta prestabilito (verificare il proprio Piano). 

Attività propedeutiche 

Per una corretta applicazione di quanto previsto dal Piano e per una positiva riuscita della prova è necessario 

attuare le seguenti attività propedeutiche: 

• Nomina degli studenti apri-fila e chiudi-fila e indicazioni sui ruoli. 

• Prendere visione delle planimetrie di evacuazione, individuare il percorso di esodo, l’uscita di 

sicurezza e il punto di raccolta assegnato, nonché le regole generali da seguire durante l’evacuazione 

e le relative precauzioni da adottare. Può essere utile effettuare con gli alunni una verifica preventiva 

del percorso di esodo. 

• Verifica del modulo di evacuazione all’interno del registro (entrambi i documenti devono essere presi 

in caso di evacuazione). 

• Compilare nel registro di classe la scheda dei lavoratori Addetti al Servizio di Prevenzione e Protezione 

del plesso (copia conforme si trova all’albo della sicurezza di ogni plesso).  
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Cessato allarme 

Al segnale di cessato allarme, i docenti con le rispettive classi rientreranno nell’istituto per continuare 

l’attività didattica secondo il normale orario giornaliero. 

Lettura e informazione 

Si ricorda di dare lettura a: 

• Vademecum informativo sulle prove di evacuazione 

• Verbale della prova di evacuazione della classe/sezione 

• Scheda riepilogativa per l'evacuazione da dare ai responsabili dell'emergenza (Preposti) di ciascun 

plesso 

La presente costituisce atto di notifica  alle famiglie. Per qualsiasi chiarimento o informazione, è possibile 

riferirsi al R.S.P.P. dell'Istituto, dott./arch. Luigi Fausto De Giovanni. 

      Conclusioni 

Si raccomanda, pertanto, ai docenti coordinatori di ricordare agli alunni le norme di comportamento da 
tenere in caso di emergenza/evacuazione e di verificare che nella propria aula sia disponibile il modulo di 

evacuazione da dover compilare a fine prova e la pianta con l’indicazione delle vie di fuga.  

 Si chiede, inoltre, ai signori docenti coordinatori di leggere le istruzioni allegate alla presente agli alunni, 

facendo in modo che gli allievi interiorizzino i comportamenti da assumere in caso di evacuazione.  

Si coglie l’occasione per ricordare che gli ingressi e le uscite vanno considerate come costanti “prove di 
evacuazione” dell’edificio e come tali vanno vissuti con comportamenti adeguati sotto la costante vigilanza 

del docente responsabile.  

Si ringrazia per la collaborazione. 

 

 

 

 

Allegati (utilizzare quelli elaborati dal proprio RSPP): 

• Vademecum sulle procedure di emergenza 

• Scheda di verbale di evacuazione e moduli 

• Vademecum Compiti  

 

 

 

 

Il Dirigente Scolastico 

Prof.ssa Maria Ester Riccitelli 
Firma autografa sostituita da indicazioni a mezzo stampa,                 

ai sensi dell’art. 3 comma 2, D.Lgs. n. 39/1993 
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